MODULO - COTIZACIONES

Pedir un precio sin comprar

Una cotizacidén es una lista de productos con su precio, enviada por correo en

PDF. No crea una orden, no pasa por aprobacién y no consume presupuesto.

Antes de empezar
UNA COTIZACION UNA ORDEN
No consume presupuesto Reserva y consume presupuesto
No tiene estados ni flujo Pasa por verificacion y aprobacion
No llega al proveedor Se reparte en despachos por proveedor
Se envia en PDF por correo Se despacha y se entrega

El médulo se habilita por empresa

Si no ves "“Cotizar” en el mendu, la empresa no tiene activada la casilla Cotizaciones
en su ficha de cliente. Lo activa un administrador o un vendedor desde Clientes.




0 Entra en modo cotizacion

Menu “Cotizar”

El catdlogo es el mismo, pero el carrito cambia de modo. Al entrar, el carrito se
vacia: no se puede mezclar una compra con una cotizacion. Agrega los productos

como en cualquier compra.



FesaStore  Frswos Cow Oderes  Documenacion Contcto  Dashoars o ©® & o

Hola, Elena Vega

Administracion

Encuentra lo que necesitas

@ Administracion v Todas las familias 2 T Ordenar ¢
© Mis frecuentes B En presupuesto @ Pegar lista

$  Hasta$s  Hasta$i0  Hasta$2s  $25+

£ PRESUPUESTO DISPONIBLE

Cafeteria 62330 Papeleria s3ze040  Tecnologia s796510  Limpieza ~s108.00
i ae 380000 ado 403400000 % usago 0081200000 | 100% usaox 40520000

3 Modo Cotizacién - Selecciona productos para cotizar

Cafeteria

COD: CAF-001
Café molido premium 1kg

Unidad - 500 und $13.50

1. En modo cotizacién agregas

productos igual que en una compra

Limpieza

1pro

COD:LM-002

Papel higiénico Institucional (12 rollos)

Paquete -500 und $15.40

COD: PAP-009 coD: PAP-001
Post-it notas adhesivas 76x76mm Resma de papel bond A4 (500 hojas)

Paquete 500 und

d $6.50

-1+ + Agregar mas -1+ 7 Agregar

COD: TEC-001

D: TEC-002
Laptop empresarial 14" 16GB RAM Monitor LED 24 pulgadas Full HD

Unidad - 500 und $890.00 Unidad

d $165.00




FesaStore Explora
Inicio

Plataforma de compras corporativas de

Formas Eficientes SA. Tienda
Carrito

£ © B ©® X

Favoritos

+ Todos los derechos reservados

© 2026 Formas Eficientes SA

El catdlogo en modo cotizacién:

Revisa el carrito

Carrito

se agregan productos igual que en una

©

Has visto todos os productos

6 productos disponibles en esta categoria

Tu cuenta Ecosistema Fesa
Mis ordenes

Contacto

Fesa Storage

Fesald

compra.

El resumen dice “Resumen de cotizacion” y el botdén, en vez de “Continuar con el
pedido” dice “Solicitar cotizacidon”. Es la sefial de que no estds comprando.

FesaStore  Productos Cotizar Ordenes Documentacién  Contacto  Dashboard V] EL O
Hola, Elena Vega
3 productos en tu carrito
\, Resumen de cotizacion
T 2 centros de costo disponible
© Cafeteria 1
@ Centro de Costo
Café molido premium 1kg [ © Administracien J
7
® Unidad X500 und +TBMS feter
Ventas
i
CANTIOAD
compras
-+
Seguir comprando
© Papeleria 1
3 Post-it notas adhesivas 76x76mm
K} ©Paquete  x500und  +TBMS Papeleria
CANTIDAD
-+
© Tecnologia 1
Laptop empresarial 14" 16GB RAM
-
CANTIDAD
- 1 +
FesaStore Explora Tucuenta Ecosistema Fesa
compras corporativas de ILED UBEEETd fesa
Tienda Contacto
Carito
£ o B @ X
Favoritos Fesa Storage

© 2026 Formas Eficientes SA. + Todos los derechos reservados

El carrito en modo cotizacion: el

Fesald

botdn dice “Solicitar cotizacion”.



e Completa los datos de contacto

Solicitar Cotizacion

Nombre, correo, compainia, direccion, ciudad y celular. Estos datos son los que
saldran impresos en el PDF. No se pide nimero de orden de compra ni archivos

adjuntos: eso es de una compra, no de una cotizacion.

FesaStore  Productos Cotizar Ordenes Documentacién  Contacto  Dashboard o v

€ Volver al carrito
Hola, Elena Vega

Solicitar Cotizacion

Complete los pasos para finalizar su cotizacion - 3 productos

° SESION - Verificado [g Revisién de cotizacion
3 productos
& ElenaVega £ solicitante@aurora.test

o— 0 :

Sesion Facturacion
° DETALLES DE FACTURACION
Nombre Completo* Email* A X1 Post-it notas adhesivas 76x76mm
Elena Vega solicitante@aurora.test \ . Papeleria

Compafia Direccion

Aurora Retall Panama SA. Cludad de Panama
X1 Laptop empresarial 14" 16GB RAM

» Tecnologia
Ciudad Celular* -

4

Usuario Veriicador* *1 Caté malido promium 1kg
Diego Ramos . % catetera

Nota del cliente

Déjanos una nota u observacion de tu pedido
0/200 caracteres

1. El formulario no pide orden de
compra i adjuntos: una cotizacién no

es una compra

COTIZAR & Pendiente

Complete el paso anterior para continuar

FesaStore Explora Tu cuenta Ecosistema Fesa
Plataforma de compras corporativas de fnicio M Crrienes
Formas Eficientes SA Tienda Contacto

Carito

£ © B ©® X

Favoritos

©2026 Formas Eficientes SA. + Todos los derechos reservados

El formulario de cotizacién pide solo datos de contacto.



Enviala

Botdn “Realizar cotizacion”

Al confirmar, el sistema vuelve a leer los precios de la base de datos (nunca los del

navegador), crea la cotizacién con su numero correlativo y envia el PDF por correo

al contacto y a Formas Eficientes.

FesaStore Productos  Cotizar  Ordenes ~ Documentacién  Contacto  Dashboard

€ Volver al carrito
Hola, Elena Vega

Solicitar Cotizacion

Complete los pasos para finalizar su cotizacion - 3 productos

9 SESION - Verificado

A ElenaVega [ solicitante@aurora.test

° DETALLES DE FACTURACION - Completado # Cambiar

© Aurora Retall Panam4 S.A.
Ciudad de Panams, Ciudad de Panama

° COTIZAR

B Informacién importante
Alhac
selec

n el boton "Realizar
orreo del usuari

acion', se enviard un correo con la cotizacion de los productos
nerado por Formas Eficientes.

VEIR>) EL &
5] Revision de cotizacion

3 productos
Sesion Facturacion Confirmar

X1 Post-it notas adhesivas 76x76mm

NN e

X1 Laptop empresarial 14" 16GB RAM

N

1. Envia la cotizacién. No crea orden ni

FesaStore Explora Tu cuenta
Plataforma de compras corporativas de it RS
Formas Eficientes S.A. Tienda Contacto
Carrito
£ © B ® X
Favoritos

© 2026 Formas Eficientes SA. + Todos los derechos reservados

El paso final: “Realizar cotizaciéon”.

FesaStore [in]

Principal
98 Dashboard

@ Ordenes

@ Documentacion
© Mis tarjetas

® Micuenta

consume presupuesto

7 X1 Café molido premium 1kg
€ Cafeteria

Ecosistema Fesa

Fesa

Fesa Transfer

F

cking
Fesa Storage

Fesald

Q Buscar modulo. =« o

©

iCotizacion enviada correctamente!

Tu cotizacion fue registrada. No genera una orden ni

Tienda

© Productos

consume presupuesto.

Cotizacién #0003  Total: $969.90

£ Enviamos la cotizacion en PDF a solicitante@aurora.test

B Ver detalles de la cotizacion

B cotizar
S contacto
Productos cotizados
D 3articulos
gL ElenaVega ®

solictante@aurorates

Volveralatienda >

Confirmacion: nimero de cotizacion, total y aviso de que no genera orden.



Consultarlas después

Quien la cred puede volver a abrir su cotizaciéon desde el enlace de la confirmacion. Los

roles administrativos (administrador, aprobador y vendedor) tienen ademas el médulo

Cotizaciones, con todas las de su alcance: el vendedor solo las de sus empresas

asignadas, el aprobador solo las de la suya.

FesaStore D

Principal

Cotizaciones (2)

83 Dashboard

[Q) 2cotizadas -0 convertidas en orden (0%) - O aceptadas - O vencidas

@ Ordenes
Filrar por fecha v ©
@ Documentacién

® Micuenta @ Empresa

Tienda N° Cotizacion Usuario Estado
© Productos

0002 Elena Vega Enviada
@ Cotizar

& Contacto 0oo1 Elena Vega Enviada

Gestion

@ Clientes

&, Usuarios
® Vendedores
(b Proveedores

2o Usuarios Proveedores

Catalogo
© Familias
@ Panel de productos

@ Unidades de empaque

Operaciones

AN AnaCortes
admin@fesactest

Centro de costo

Administracion

Administracion

Empresa

Aurora Retail Panama SA.

Aurora Retail Panama SA.

Filas por pagina 10 <

Q Buscar modulo. = o

1
& Exportar Cotizaciones 1. Exporta a Excel por cotizaciones,
por productos o por proveedor

2 Columnas

Ciudad Fecha

Ciudad de Panama 09/08/2026
Cludad de Panaméa 09/08/2026
Pagina1de 1 « < >»

Mddulo Cotizaciones: filtro por fecha, por empresa y exportacién a Excel.

El menu de cada fila (---) ofrece “Ver cotizacion”, “Descargar PDF" y “Cargar al

carrito”.

FesaStore [in]

Principal
< Volver a cotizaciones

Cotizacién #0002  Enviada

B Ordenes Cotizac 0 2026 - Valida hast:

98 Dashboard

[ Documentacion
PRODUCTOS (3)

® Micuenta PRODUCTO
N
Tienda Post-it notas adhesivas 76x76mm

@ Productos

B Cotizar ,. Laptop empresarial 14" 16GB RAM
& Contacto g
& Café molido premium tkg
Gestion &
@ Clientes

&, Usuarios
® Vendedores
(b Proveedores

2o Usuarios Proveedores

Catalogo
© Familias
@ Panel de productos

@ Unidades de empaque

Operaciones

N AnaCortés
admin@fesa.test

Q Buscar modulo =« Al

© Marcar aceptada @ Marcar rechazada

& vescargar PO (Rl R ot 960.90

DETALLE DE GOTIZACION

cANT. PRECIO  SUBTOTAL
Nombre Elena Vega
1 $295 $2.95 Emall solicitante@aurora.test
Ciudad de Panama
Ciudad de Panama
1 $89000  $890.00 507-6000-0005
Empresa Aurora Retail Panama SA.

1 $1350 $1350
Subtotal 90645
mBMS 6345
Total cotizado 969.90

Detalle de la cotizacién: productos, precios, estado y datos de contacto.



El ciclo de vida de una cotizacion

Toda cotizacion nace ENVIADA vy vive 15 dias. Desde el detalle, o desde el menu de la fila,
los roles administrativos van marcando en qué quedo:

ESTADO QUE SIGNIFICA
Enviada Se mando al cliente y sigue vigente. Es el estado inicial.
Aceptada El cliente dijo que si. Todavia no hay orden.

Rechazada El cliente dijo que no, o no hubo respuesta.

Convertida Ya se cred la orden a partir de ella. Es un estado final: no se puede volver
atras.

Vencida Pasaron los 15 dias sin cerrarla. No es un estado que alguien ponga: se

calcula solo a partir de la fecha.

Vencida no es un estado guardado

Por dentro sigue siendo Enviada; lo que cambid es la fecha. Por eso una cotizacion
vencida se puede marcar igualmente como aceptada o rechazada: la vigencia es un
aviso, no un candado.

De cotizacion a orden

Cuando el cliente acepta, usa “Cargar al carrito”: los productos de la cotizacion entran

en tu carrito y desde ahi completas la compra como cualquier otra orden.

La orden vuelve a validar precio y presupuesto

Cargar al carrito no salta ningun control: los precios se toman del catalogo actual —
pueden haber cambiado desde que se cotizd— y el presupuesto del centro de costo
se comprueba igual que siempre. La cotizacion es una oferta, no una reserva de

dinero.




Exportar a Excel

El botdn “Exportar Cotizaciones” abre tres formatos, segun lo que quieras analizar.

OPCION UNA FILA POR

Por Cotizaciones Cotizacion, con su total

Por Productos Producto cotizado, con cantidad y precio
Por Proveedores Producto, filtrado al proveedor que elijas

Exportar Cotizaciones %

Puedes descargar todas las cotizaciones en formato Exce!

& Por Cotizaciones

& Por Productos

Didlogo "Exportar Cotizaciones”.

Manual de FesaStore - Formas Eficientes S.A.



